
清掃仕様書 

場  所  別 周 期 作    業    仕    様 

１ 玄関、エレベーター 
 ホール・エレベーター 
 内部 
 
２ 玄関、階段等共用部

分内ガラス 
 
３ 共用廊下、屋内階段 
 
 
４ 屋外、非常階段 
 
５ ごみ集積所 
 
 
６ 敷地、駐車場、駐輪

場、砂場、遊戯施設 
 
７ 側溝 
 
８ 集会室 
 
 
 
９ その他甲の指定する 
場所 

 
 
 
 

毎 日 
 

月１回 
 

月１回 
 
 

毎 日 
 
 

月１回 
 

毎 日 
 
 

毎 日 
 
 

月 1回 
 

毎 日 
 

週 1回 
 

随 時 
 
 
 
 
 

 床面拾い掃き、モップ掛け、屑かご等ゴミ取り除き、 
灰皿清掃 
ワックス掛け 

 
ガラス面・枠の拭き掃除（甲及び乙が協議して定めた

危険な部分、特殊な技術を要する部分を除く。） 
 
 見回り、拾い掃き、ドレーンごみ除去、モップ掛け（ワ

ックス掛け） 
 
 見回り、拾い掃き 
 
見回り、拾い掃き、散乱するごみの整理・整頓、ごみ

収集後は水洗い清掃（夏季は、消毒実施） 
 
 見回り、散乱する紙屑、木片、鉄片等の拾い集め、自

転車の整理・整頓、散乱した砂の戻しいれ 
 
 土砂除去、蓋付排水溝・溜枡の清掃 
 
 電気掃除機による清掃、机・いす等の整頓、台所整理、

トイレットペーパー取替え・石鹸補充 
 衛生陶器水洗い、床面モップ掛け 
 
 甲の指定する軽易な作業 
 
 
 
 
 

（注）「毎日」は平日をいう。清掃実施後は、清掃実施状況表に記入する。 
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